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ZAPYTANIE OFERTOWE DOK_PLUS_ZO_26_3_Z1-Z8_EKSPERCI

W zwiazku z realizacja projektu ,,Dostepna — Otwarta — Kreatywna PLUS”, realizowanego w ramach

programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, wspoffinansowanego

ze Srodkow EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO PLUS (EFS+), zapraszamy do ztozenia
oferty na $wiadczenie ustug doradczych i eksperckich wspierajacych wdrazanie dostepnosci w Uczelni.

A. PODSTAWOWE INFORMACJE

Zamawiajacy: Akademia Leona Kozminskiego
ul. Jagiellonska 57/59

03-301 Warszawa
NIP: 5241005438
REGON: 010228830

Tryb udzielania zaméwienia: zasada konkurencyjnosci, opisana w Podrozdziale 3.2
Wytycznych dotyczqcych kwadlifikowalnosci wydatkéw na lata 202 1-2027.

Rodzaj zaméwienia: ustugi
KOD CPV:

79411000-8 - Ogolne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania;
71621000-7 - Ustugi w zakresie analiz technicznych lub konsultacji technicznych;

Zamawiajacy oswiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamoéwienia jest wspoffinansowane
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Za date wszczecia postepowania Zamawiajacy uznaje date umieszczenia ogloszenia w Bazie
Konkurencyjnosci.

Wykonawca w niniejszym postepowaniu moze by¢ osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu z uwzglednieniem zastrzezenia udziatu w postepowaniu
i nie podlega wykluczeniu z postepowania. Zapisy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, chyba ze
zastrzezono inaczej.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym stosuje sie odpowiednie
postanowienia Wytycznych, o ktorych mowa wyzej w pkt. 2, obowiazujace na dzien ogloszenia
niniejszego zapytania ofertowego.

ZASTRZEZENIE UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy informuje, ze niniejsze postgpowanie stanowi postepowanie, w ktérym realizuje
rozwiazanie promujace udziat podmiotéw ekonomii spotecznej, zgodnie z zatozeniami projektu
oraz dokumentacja naboru, w ramach ktérego realizowany jest projekt ,,DOSTEPNA —
OTWARTA — KREATYWNA PLUS”. Zastosowanie powyzszego zastrzezenia wynika z
realizacji kryterium premiujacego nr 2 dokumentacji naboru, przewidujacego zastosowanie co
najmniej raz rozwiazania promujacego udziat podmiotéw ekonomii spofecznej; dla zamowien,
do ktorych ze wzgledu na ich wartos¢ nie stosuje sie¢ przepisow PZP, dokumentacja ta
dopuszcza zastrzezenie wylacznie do podmiotow ekonomii spotecznej na zasadach

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska




5

M |ﬁ EDUCATION
|

K that MATTERS

IVERSIT'

analogicznych do rozwiazan ustawowych. W zwiazku z powyzszym o udzielenie zaméwienia w
niniejszym postepowaniu moga ubiegaé sie wytacznie podmioty ekonomii spotecznej w
rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spofecznej, tj.
a) spotdzielnie socjalne,

b) warsztaty terapii zajeciowej i zaktady aktywnosci zawodowej,
c) centra integracji spotecznej i kluby integracji spoteczne;j,

d) spoétdzielnie pracy, w tym spotdzielnie inwalidéw i spotdzielnie niewidomych oraz spotdzielnie
produkg;ji rolnej,

e) organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z wyjatkiem partii politycznych,
europejskich partii politycznych, zwiazkdw zawodowych i organizacji pracodawcow,
samorzadow zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich
fundacji politycznych,

f) podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 pkt I, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Za spetniajacych powyzsze zastrzezenie Zamawiajacy uzna rowniez wykonawcow dziatajacych
na podstawie wiasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, jezeli wykaza, ze odpowiadaja jednej z kategorii podmiotow
wskazanych powyzej.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego zastrzezenia Wykonawca skiada wraz z oferta:
a) oswiadczenie, ze jest podmiotem ekonomii spotecznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy o
ekonomii spoteczne;j,

lub

b) dokument lub dokumenty potwierdzajace status prawny Wykonawcy, z ktorych
jednoznacznie wynika, ze nalezy on do jednej z kategorii wskazanych powyzej, w szczegolnosci
aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub ewidencji, statut, akt zatozycielski, decyzje wtasciwego
organu albo inny réwnowazny dokument.

Zamawiajacy uzna zastrzezenie za spetnione, jezeli z oswiadczenia lub tresci zlozonych
dokumentéw bedzie jednoznacznie wynikato, ze Wykonawca nalezy do jednej z kategorii
podmiotow ekonomii spotecznej wskazanych powyzej. W przypadku Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia zastrzezenie udziatu w postepowaniu zostanie uznane
za spetnione, jezeli wykonawca bedacy petnomocnikiem Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia wykaze, ze jest podmiotem ekonomii spotecznej w rozumieniu art.
2 pkt 5 ustawy o ekonomii spotecznej oraz bedzie uczestniczyt w realizacji zamowienia w
zakresie merytorycznym. Udziat tego wykonawcy nie moze mieé¢ charakteru wytacznie
formalnego. W takim przypadku oswiadczenie albo dokumenty, o ktorych mowa powyze;j,
sktada ten wykonawca. Pozostali Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
nie musza samodzielnie spetniac tego zastrzezenia.

W przypadku watpliwosci co do tresci ztozonych dokumentéw lub oswiadczen Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub dodatkowych
dokumentéw potwierdzajacych status VWykonawcy. Niespetnienie powyzszego zastrzezenia
albo niewykazanie jego spefnienia w sposob wymagany w niniejszym zapytaniu ofertowym
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty jako nieodpowiadajacej tresci zapytania ofertowego.
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‘ B. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | TERMIN JEGO REALIZAC]I

I.  Akademia Leona Kozminskiego, realizujac projekt ,,Dostepna - Otwarta - Kreatywna PLUS”,
wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, planuje zaangazowanie ekspertow
zewnetrznych w proces wdrazania dostepnosci w Uczelni. Projekt odpowiada na zdiagnozowane
potrzeby spotecznosci akademickiej w tym osob ze szczegdlnymi potrzebami i osob
z niepetnosprawnosciami, i stanowi element szerszych dziatan ALK na rzecz likwidacji barier
architektonicznych i technologicznych, poprawy systemow ostrzegawczych i komunikacyjnych
oraz wdrazania nowoczesnych rozwiazan zgodnych z wymogami dostepnosci.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug doradczych i eksperckich na rzecz Akademii
Leona Kozminskiego, obejmujacych wsparcie merytoryczne, konsultacyjne i wdrozeniowe
w obszarach: struktury organizacyjnej, dostepnosci architektonicznej, dostepnosci informacyjno-
komunikacyjnej, dostepnosci cyfrowej, technologii, procedur, ustug wspierajacych edukacje oraz
dziatan podnoszacych $wiadomos¢ niepetnosprawnosci. Realizacja zaméwienia ma na celu
zapewnienie bezpiecznego, komfortowego i rownego korzystania z przestrzeni oraz ustug Uczelni
przez wszystkich jej uzytkownikéw, z zachowaniem spojnosci ze Strategia Rozwoju ALK, sciezka
Rozwoj+ oraz Strategia Dostepnosci ALK na lata 2025-2028.

Wykonawca bedzie realizowat zamodwienie we wspotpracy z Pethomocniczka Rektora
ds. Dostepnosci, Biurem ds. Dostepnosci i Dobrostanu, wiascicielami poszczegdlnych obszaréw
dostepnosci oraz ciatami doradczymi Uczelni.

2. Zamowienie realizowane bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2027 r.,
w podziale na dwa uzupetniajace sie etapy.

Etap | obejmuije:

a) uzgodnienie szczegdtowego harmonogramu prac w terminie do 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy,

b) przedtozenie audytow  dostepnosci:  architektonicznej, cyfrowej, informacyjno-
komunikacyjnej oraz strony www do dnia 31.08.2026 r.

c) opracowanie szablonu planéw oraz planéw likwidacji barier: architektonicznych, cyfrowych i
informacyjno-komunikacyjnych, planu zapewnienia dostepnosci wewnetrznych systemow IT
i zwiazanych z nim procedur administracyjnych oraz dtugoterminowego planu szkolen do dnia
28.02.2027 r.

Etap Il obejmuje wsparcie konsultacyjno-wdrozeniowe, rozliczane wedtug stawki godzinowe;j i
realizowane na zlecenie Zamawiajacego przez caty okres obowiazywania umowy. Wsparcie to
dotyczy w szczegdlnosci wdrazania dziatan wynikajacych z produktow Etapu |, konsultacji
dotyczacych postepowan zwigzanych z wdrazaniem dostepnosci oraz tworzenia i aktualizacji
procedur administracyjnych i wewnetrznych procedur Uczelni w obszarze dostepnosci.

Realizacja Etapu Il jest przewidziana do dnia 30.11.2027 r. taczny wymiar wsparcia w ramach
Etapu Il odpowiada liczbie godzin wdrozeniowych zadeklarowanych przez Wykonawce w
formularzu ofertowym, przy czym liczba ta nie moze by¢ mniejsza niz 80 godzin.

3. Za termin zakonczenia realizacji Etapu | przyjmuje sie date odbioru bez uwag i zastrzezen
ostatniego z produktow zaplanowanych do wykonania w ramach tego Etapu, potwierdzona w
protokole odbioru. Za termin wykonania ustug w ramach Etapu Il przyjmuje sie date akceptacji
przez Zamawiajacego odpowiedniego raportu miesiecznego i ewidencji godzin, a za termin
zakonczenia realizacji catego Etapu Il - date akceptacji ostatniego raportu miesiecznego
obejmujacego ustugi wykonane do dnia 30.11.2027 r.

4. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ), stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego
Zapytania ofertowego.
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5. Jezeli w SOPZ lub zatacznikach uzyto odniesien do konkretnych rozwiazan, nalezy je rozumiec
jako okreslenie minimalnych wymagan jakosciowych i funkcjonalnych; Zamawiajacy dopuszcza
rozwiazania rownowazne pod warunkiem wykazania spetnienia tych wymagan.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada
konkurencyjnosci zamowienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug, w szczegdlnosci
dodatkowych godzin konsultacyjno-wdrozeniowych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
udzielenia zamowien, o ktdérych mowa powyzej, na warunkach wynikajacych ze ztozonej oferty.
Wartos¢ ustug, ktore moga zostaé¢ udzielone na tej podstawie nie przekroczy 50% wartosci
zamowienia podstawowego i zostata uwzgledniona przy obliczaniu wartosci zamodwienia
poczatkowego.

C. ISTOTNE WARUNKI REALIZAC]JI ZAMOWIENIA

I. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
i peten zakres prac i ustug w nim okreslonych oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia, chocby zmienity sie koszty poszczegdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to,
ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie moga wystapi¢ przy realizacji
przedmiotu zamowienia oraz ze przewidziat wiasciwa organizacje dla bezpiecznego, poprawnego
i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu zamowienia.
Jakiekolwiek pozniejsze zastrzezenia Wykonawcy co do tresci zapytania ofertowego (w tym
zatacznikéw), ich kompletnosci, rzetelnosci, zupetnosci nie beda stanowi¢ podstawy do zmiany
wysokosci naleznego wynagrodzenia.

2. Cena brutto powinna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy w zwiazku
z realizacja zamowienia, np. podatek VAT (jesli Wykonawca jest jego pfatnikiem). Prawidtowe
ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor
prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione;j
w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego. Wszelkie upusty, rabaty,
winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje przedmiotu
zamowienia byfa ceng ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen
i innych dziatan w celu jej okreslenia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowiazywania umowy.

5. Zamawiajacy oczekuje wskazania w ofercie, jaka cze$¢ wynagrodzenia bedzie dotyczyta
opracowania utworu i przeniesienia autorskich praw majatkowych.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie pokrywa zadnych dodatkowych, nie uwzglednionych w ofercie,
kosztow powstatych po stronie Wykonawcy w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy.
Nieuwzglednienie przez Wykonawcg, przy okresleniu ceny za wykonanie zamdwienia, wszystkich
kosztow realizacji zamoéwienia nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania sieg ich pokrycia przez
Zamawiajacego w terminie pozniejszym.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczki na poczet realizacji zamowienia.
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8.  Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub za nienalezyte wykonanie
przedmiotu zamowienia oraz w przypadku narazenia Zamawiajacego na szkody spowodowane
w trakcie wykonywania prac stanowiacych przedmiot zamowienia.

9. W przypadku wykonywania przez Wykonawce przedmiotu zamowienia w sposéb niezgodny
z ustaleniami z Zamawiajacym, Zamawiajacemu przystuguje prawo wezwania VWykonawcy
do zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamowienia. W przypadku nieskutecznosci wezwania,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Zamawiajacemu przystuguje prawo do naktadania kar
umownych na Wykonawce na etapie realizacji zamowienia, ktore opisane zostaly w istotnych
postanowieniach umowy stanowiacych Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

10. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej wybrano Wykonawce, zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego. Wszystkie okolicznosci tam wymienione stanowia katalog
zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowiazania do
wyrazenia takiej zgody.

I'l. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wytacznie za prace nalezycie wykonane i odebrane przez
Zamawiajacego.

12. Zamawiajacy dopuszcza wspolne ztozenie oferty pod warunkiem, ze:

a) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do ich reprezentowania oraz okreslaja czy dotyczy
to tylko etapu postgpowania czy réwniez zawarcia umowy,

b) petnomocnictwo z lit. a) zostanie dotaczone do oferty,
c) oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Zapytaniem Ofertowym,

d) kazdy z wykonawcow wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ztozy oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, tj. Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego,

e) wspolnicy spotki cywilnej s3 wykonawcami wspolnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamodwienia
i maja do nich zastosowanie ww. zasady.

W  przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wszelka
korespondencje w postepowaniu kieruje do petnomocnika. Zamawiajacy przed zawarciem
umowy w sprawie zamoéwienia wymaga przekazania umowy regulujacej wspétprace
tych wykonawcéw.

3. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesSci zamowienia oraz dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji zamowienia, przy czym
Wykonawca nie ma prawa powierzy¢ podwykonawcom realizacji catego przedmiotu umowy.
Zamoéwienie moze by¢ zrealizowane z udziatem podwykonawcow pod warunkiem, ze:

a) Wykonawca wskaze w Zataczniku nr | do niniejszego Zapytania ofertowego czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz dane tych
podwykonawcow (brak informacji bedzie uznany za deklaracje samodzielnego wykonania
zamowienia przez Wykonawce, ktory ztozyt oferte),

b) Wykonawca ztozy wraz z oferta oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postegpowania
kazdego z podwykonawcow, tj. Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego,

c) w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca bedzie ponosit
petna odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajacego i osob trzecich za dziatania lub zaniechania
swoich podwykonawcow. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za podwykonawcow
bioracych udziat w realizacji zamowienia.

Wiaczenie lub zmiana podwykonawcy do realizacji przedmiotu umowy po wyborze oferty sa
mozliwe za uprzednia pisemna zgoda Zamawiajacego na wykonanie okreslonych prac przez
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podwykonawce. Kazdy nowy podwykonawca bedzie mogt przystapi¢ do realizacji zgtoszonego
wczesniej zakresu przedmiotu umowy od dnia udzielenia ww. zgody przez Zamawiajacego.
Wykonawca bedzie zobowiazany do:

a) wykazania, ze kazdy nowy podwykonawca posiada kompetencje (doswiadczenie, potencjat
kadrowy, techniczny, finansowy, niezbedne uprawnienia itd.) odpowiadajace kompetencjom
poprzedniego niezbedne do realizacji planowanej przez niego czesci przedmiotu umowy lub ze
Wykonawca ma ww. kompetencje do realizacji tej czesci zamdwienia samodzielnie
i zobowiazuje sie do jej wykonania,

b) przekazania na piSmie opisu czesci przedmiotu umowy, ktora Wykonawca chce powierzyc
do wykonania kazdemu nowemu podwykonawcy,

c) zlozenia oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania kazdego nowego
podwykonawcy, tj. Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

14. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji ustugi Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego
uczestniczenia w realizacji zamowienia osob wskazanych w Zafaczniku nr 3b do niniejszego
Zapytania ofertowego. Zmiana tych osob jest mozliwa na warunkach opisanych w Zafaczniku
nr 4 do Zapytania ofertowego.

D. WYKLUCZENIA

I. Zamawiajacy informuje, iz z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczony zostanie
Wykonawca:

a) wobec ktérego zachodza podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 5k oraz art. 5l
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576 dotyczqcym
srodkow ograniczajqcych w zwiqzku z dziataniami Rosji destabilizujqcymi sytuacje na Ukrainie oraz
stwierdzenia wystepowania przesfanek wykluczenia okreslonych w art. 7 ust.lustawy z dnia
I3 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajqcy dokona weryfikacji Wykonawcéw, ktérzy ztozq oferty w niniejszym postepowaniu
w oparciu o liste oséb i podmiotéw objetych ograniczeniami publikowanej na stronie BIP MSWIA:
https:/Iwww.gov.pl/web/mswiallista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami.

b) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona, albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury.

Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru, jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych oraz Wykonawca wskazat w Zataczniku nr | do niniejszego
Zapytania ofertowego dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie wszczeto wobec niego
postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono jego upadtosci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkani, a nie wydaje sie
ww. dokumentu, Wykonawca skfada oswiadczenie ztozone przed notariuszem lub wtasciwym
organem, np. administracyjnym, gospodarczym odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby
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lub prowadzenia dziatalnosci potwierdzajace, ze nie wszczeto wobec niego postepowania
upadtosciowego ani nie ogloszono jego upadiosci.

c) ktory w okresie ostatnich 5 lat od dnia wszczecia postepowania, z przyczyn lezacych po jego
stronie nie wykonat albo nienalezycie wykonat (naliczone zostaty kary umowne) umowe
na rzecz Zamawiajacego.

Na podstawie informacji w pkt. d w czesci Il w Zatqczniku nr | do niniejszego Zapytania ofertowego
Zamawiajqcy bedzie weryfikowat, czy rozwiqzanie umowy z powodu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce bqdz odbiér przedmiotu umowy z zastrzezeniami byly w ww.
okresie.

2. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powiazanym z nim osobowo
lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Akademia
Leona Kozminskiego lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Akademii
Leona Kozminskiego Rektorem (prof. dr hab. Grzegorz Mazurek), Dyrektorem Finansowym
(Beata Lech) lub osobami wykonujacymi w imieniu Akademii Leona Kozminskiego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy, tj. Malwina Styczen, Elzbieta Jasinska,
Alina Zymerman a Wykonawca.

Wykonawca zobowiqzany jest do ztozenia uzupetionego oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania - Zatqcznika nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Weryfikacja podstaw do wykluczenia nastapi na podstawie o$wiadczenia (Zafacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego) Wykonawcy oraz oswiadczen osob wykonujacych w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru
Wykonawcy.

3.  Zamawiajacy informuje, Ze czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Osoby te sktadaja o$wiadczenie o braku istnienia albo braku wpltywu powiazan osobowych lub
kapitatowych z Wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatow lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwiazaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

‘ E. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wytacznie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu:

I. Posiadaja wiedze i doswiadczenie, tj. wykaza, Zze w okresie od 01.04.2021 r. do
dnia uptywu terminu skfadania ofert wiacznie, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 5 ustug,
z ktorych kazda:
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I. obejmowata realizacje ustug doradczych i/lub eksperckich w obszarze dostepnosci dla
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami, przy czym kazda z ustug obejmowata co najmniej
jeden z nastepujacych elementow:

a) audyt dostepnosci architektonicznej i/lub informacyjno-komunikacyjnej i/lub
cyfrowej, w tym stron WWW,
b) opracowanie planéw likwidaciji barier,
c) przygotowanie dokumentow wdrozeniowych i/lub standardow dostepnosci,
d) doprecyzowanie wymagan technicznych i/lub opisow funkcjonalnych rozwiazan
dedykowanych  osobom ze  szczegdlnymi  potrzebami i/lub  osobom
Z niepetnosprawnosciami;
2. miafa wartosc co najmniej 6 000 zt brutto;
3. co najmniej | z tych ustug zostata zrealizowana na rzecz uczelni.

Przez ,,ustuge” nalezy rozumie¢ wyodrebnione $wiadczenie wykonane na rzecz danego odbiorcy,
spetniajace wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, w tym co do zakresu, wartosci i nalezytego
wykonania. Dopuszczalne jest wykazanie ustugi bedacej czescia wiekszego projektu/przedsiewzigcia,
pod warunkiem, ze stanowi ona wyodrebniony zakres swiadczenia wykonany przez Wykonawce,
mozliwy do jednoznacznego opisania i potwierdzenia zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

Przez ,uczelni¢” nalezy rozumie¢ zaréwno uczelnie publiczna, jak i uczelnie niepubliczng w
rozumieniu ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Instytuty badawcze lub inne instytucje
edukacyjne, ktore nie sg uczelniami w rozumieniu tej ustawy, nie beda traktowane jako uczelnia na
potrzeby tego wymogu.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajacego spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowiazany jest do uzupetnienia i ztozenia Zafacznika nr 3a do niniejszego Zapytania ofertowego —
Wykaz zrealizowanych ustug oraz zataczenia dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane (odbiorcy koncowi ustug). Referencje (badz
inne dokumenty, np. protokoty odbioru) musza by¢ wystawione na rzecz Wykonawcy sktadajacego
oferte, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty, np. protokoty odbioru, faktury, umowa wraz z
potwierdzeniem przelewu, raport wraz z potwierdzeniem przelewu. Z dokumentéw tych musi
jednoznacznie wynika¢, ze dotycza VWykonawcy skladajacego oferte. Niedopuszczalne jest
przedktadanie na potwierdzenie ww. warunkow referencji (badz innych dokumentéw np.
protokotéw odbioru) uzyczonych przez podwykonawcow Wykonawcy sktadajagcemu oferte.

Brak uzupetnienia Zatacznika nr 3a do niniejszego Zapytania ofertowego skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty.

W przypadku braku zataczenia dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawce do uzupetnienia dokumentow.

W przypadku watpliwosci, co do zakresu wskazanych zamoéwien lub sposobu ich realizacji,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do ztozenia dowodow jednoznacznie okreslajacych
zakres oraz sposéb ich realizacji.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunek zostanie
uznany za spetniony, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia facznie wykaza
sie¢ wymaganym doswiadczeniem.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane Wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o zamowienie na etapie
realizacji zamowienia, pod warunkiem, ze nowo proponowany podmiot wykaze ustugi o takim samym
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zakresie jak podmiot, ktory uwarunkowat dopuszczenie do udziatu w postepowaniu w ramach
pierwotnie ztozonej oferty.

W przypadku podania kwot w walucie obcej, Zamawiajacy dokona przeliczenia tej wartosci na
wartos¢ w ztotych wedtug sredniego kursu NBP dla danej waluty z dnia ogloszenia niniejszego
zapytania ofertowego. Jezeli w dniu ukazania sig¢ ogtoszenia zapytania ofertowego, NBP nie opublikuje
informacji o srednim kursie walut, Zamawiajacy dokona odpowiednich przeliczen wg sSredniego
kursu z pierwszego kolejnego dnia, w ktorym NBP opublikuje ww. informacje.

2. Dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym, tj. osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia, ktére obejma:
I) co najmniej jedna osoba, ktora obejmie funkcje Koordynatora/Kierownika zespotu
i spetnia ponizsze wymagania:

e w okresie od 01.04.2022 r. do dnia uptywu terminu skfadania ofert wtacznie petni lub
petnita funkcje koordynatora/kierownika zespotu lub inna pokrewna funkcje w co
najmniej 2 projektach z zakresu dostepnosci, przy czym: przedmiotem minimum
jednego z nich byty zadania polegajace na opracowaniu, wdrozeniu lub usprawnieniu
procedur, standardéw, rekomendacji, rozwiazan organizacyjnych lub dokumentow
wdrozeniowych w obszarze dostepnosci;

2) co najmniej jedna osoba, ktora obejmie funkcje Eksperta ds. dostepnosci
architektonicznej i spetnia ponizsze wymagania:

e w okresie od 01.04.2022 r. do dnia uptywu terminu sktadania ofert wiacznie petni lub
petnita funkcje eksperta/specjalisty lub inna pokrewna w co najmniej 2 projektach
polegajacych na przeprowadzaniu ocen/audytow dostepnosci architektonicznej
obiektoéw uzytecznosci publicznej (np. obiektow edukacyjnych i/lub biurowych) wraz
z formutowaniem rekomendacji dziatan i rozwiazan;

3) co najmniej jedna osoba, ktéra obejmie funkcje Eksperta ds. dostepnosci cyfrowej
(w tym www) i spetnia ponizsze wymagania:

e w okresie od 01.04.2022 r. do dnia uptywu terminu skfadania ofert wtacznie petni lub
petnita funkcje eksperta/specjalisty lub inna pokrewna w co najmniej 2 projektach
polegajacych na przeprowadzeniu audytow dostepnosci cyfrowej serwisow www i/lub
aplikacji i/lub systeméw IT pod katem dostepnosci (np. w oparciu o WCAG) oraz w
formutowaniu zalecen i wymagan wdrozeniowych, w tym kryteriow odbioru/testow
akceptacyjnych w zakresie dostepnosci;

4) co najmniej jedna osoba, ktéra obejmie funkcje Eksperta ds. dostepnosci
informacyjno-komunikacyjnej i spetnia ponizsze wymagania:

e w okresie od 01.04.2022 r. do dnia uptywu terminu sktadania ofert wiacznie petni lub
petnita funkcje eksperta/specjalisty lub innag pokrewna w co najmniej 2 projektach
polegajacych na ocenie i usprawnianiu dostepnosci informacji i komunikacji (w tym
tresci i materiatow informacyjnych, kanatow komunikacji, standardéw obstugi) oraz
w formutowaniu rekomendacji wdrozeniowych dla rozwiazan wspierajacych OzSP.

Przez projekt nalezy rozumie¢ przedsiewziecie, w ramach ktorego dana osoba petnita wymagana
funkcje i realizowata wymagany zakres czynnosci w okreslonym czasie, wskazanym w zapytaniu.
Dopuszczalne jest wykazanie doswiadczenia personelu nabytego w ramach ustug stanowiacych czes¢
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wiekszego projektu, o ile z przedstawionych informacji jednoznacznie wynika spetnienie wymagan
dotyczacych petnionej funkcji, zakresu prac oraz okresu realizacji.

Dopuszczalne jest wykazanie doswiadczenia nabytego w ramach zatrudnienia etatowego, statej
wspotpracy, wykonywania obowiazkow stuzbowych, programow, inicjatyw wewnetrznych lub zadan
ciagtych, pod warunkiem ze doswiadczenie to mozna przypisa¢c do co najmniej dwoch
wyodrebnionych przedsiewzie¢ odpowiadajacych swoim zakresem projektom dotyczacych
dostepnosci.

Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza faczenie roél, o ktérych mowa w pkt. 1-4 z zastrzezeniem,
ze Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia skieruje minimum trzy (3) osoby oraz zakres
przypisanych rél nie uniemozliwia wykonania zaméwienia w terminach okreslonych w SOPZ oraz
zapewnia jako$¢, w szczegolnosci w zakresie wykonania audytéw, konsultacji oraz opracowania
wymaganych dokumentow.

Warunek dotyczacy ww. wymagan zostanie uznany za spetniony rowniez w przypadku wykazania
trwajacych projektow.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajacego spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu
Wykonawca zobowiazany jest do uzupetnienia oraz ztozenia wraz z oferta Zatacznika nr 3b do
niniejszego Zapytania ofertowego- Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia (z
przypisaniem rol), a takze do zataczenia CV kazdej z oséb wskazanych w wykazie. Ocena, czy
faczenie rol nie uniemozliwia realizacji zamowienia w terminach okreslonych w SOPZ oraz zapewnia
jakos¢ realizacji, bedzie dokonywana na podstawie Wykazu oséb skierowanych do realizacji
zamowienia, CV tych osob oraz przypisania rol i doswiadczenia zespotu w odniesieniu do zakresu,
terminow i produktow wymaganych w SOPZ. W przypadku watpliwosci, co do przedstawionych
informacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do zlozenia dowoddéw jednoznacznie
okreslajacych np. rodzaj, zakres prac.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunek dotyczacy
dysponowania odpowiednim potencjatem kadrowym moze zosta¢ wykazany ftacznie, tj. przez
Wykonawcow wspolnie sktadajacych oferte.

Brak uzupefnienia i ztozenia Zatacznika nr 3b do niniejszego Zapytania ofertowego - Wykaz oséb
skierowanych do realizacji zamoéwienia (z przypisaniem rol), skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

W przypadku watpliwosci, co do zakresu wskazanych zamoéwien lub sposobu ich realizacji,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do ztozenia dowodow jednoznacznie okreslajacych
zakres oraz sposéb ich realizacji.

F. KRYTERIA OCENY OFERT

I. Kryterium ,,Cena’” — maksymalnie 60 punktéw.

Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

. i cena najnizszej of erty
Liczba punktow = - *
cena badanej of erty
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Przez cene oferty rozumie sie taczna cene brutto obejmujaca cene Etapu | oraz cene Etapu Il
wynikajaca z liczby godzin wdrozeniowych zadeklarowanych przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym.

W tym celu Wykonawca uzupetnia Formularz ofertowy - Zatacznik nr | do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Brak uzupetnienia Formularza ofertowego skutkowat bedzie odrzuceniem oferty. Oferta
najkorzystniejsza (z najnizsza cena) otrzyma 60 pkt., kazda nastepna oferta otrzyma mniejsza liczbe
punktow, obliczona wedtug powyzszego wzoru.

2. Kryterium ,,Liczba godzin wdrozeniowych oferowanych w ramach Etapu Il ponad
wymagane minimum’’ — maksymalnie 20 punktow.

Punkty beda przyznawane na podstawie deklaracji Wykonawcy ztozonej w Formularzu ofertowym,
w zaleznosSci od facznej liczby godzin wdrozeniowych zaoferowanych w ramach Etapu I,
W nastepujacy sposob:

e w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje 80 godzin wdrozeniowych, Zamawiajacy przyzna
0 punktow,

e w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje liczbe godzin wdrozeniowych w przedziale
81-95 Zamawiajacy przyzna 5 punktow,

e w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje liczbe godzin wdrozeniowych w przedziale
96-110 Zamawiajacy przyzna 10 punktow,

e w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje liczbe godzin wdrozeniowych w przedziale
[ 11-125 godzin wdrozeniowych Zamawiajacy przyzna |5 punktow.

e w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje liczbe 126 godzin wdrozeniowych lub wiecej
Zamawiajacy przyzna 20 punktow.

Ze wzgledu na fakt, iz Zamawiajacy wymaga zaoferowania przez VWykonawce minimum 80 godzin
wdrozeniowych, Wykonawca nie moze w ramach przedmiotowego kryterium okresli¢ mniejszej
liczby godzin. Okreslenie mniejszej liczby niz 80 godzin wdrozeniowych skutkowa¢ bedzie
odrzuceniem oferty. Wykonawca powinien rowniez wskazywac petne liczby godzin. W przypadku
wpisania niepetnej liczby godzin Zamawiajacy zaokragli zaoferowang liczbe w dot, do petnej liczby
godzin.

W celu uzyskania punktow w tym kryterium Wykonawca uzupetnia informacje zawarte w Zataczniku
nr | do niniejszego Zapytania ofertowego. Brak uzupetnienia powyzszej informacji skutkowat bedzie
przyznaniem O (zera) punktow w tym kryterium, a Zamawiajacy przyjmie, ze VWykonawca zaoferowat
minimalng liczbe godzin wdrozeniowych (80).

Zamawiajacy oczekuje wskazania stawki za godzine wdrozeniowa, ktéra bedzie miata zastosowanie
do rozliczenia pracy liczby godzin zadeklarowanej w ramach ww. kryterium.

3. Kryterium ,,Doswiadczenie Koordynatora/Kierownika zespotu w projektach
realizowanych na rzecz uczelni”’ — maksymalnie 20 punktéw.

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby wskazanej do petnienia funkcji
Koordynatora/Kierownika zespotu w projektach z zakresu dostepnosci, realizowanych na rzecz
uczelni, w okresie od 01.04.2022 r. do dnia uptywu terminu sktadania ofert wiacznie, pod warunkiem,
Ze osoba ta peni lub petnita w tych projektach funkcje koordynatora/kierownika zespotu lub inng
pokrewna. Punkty zostang przyznane w nastgpujacy sposob:
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e  brak wykazania projektu realizowanego na rzecz uczelni, w ktérym osoba pemi lub petnita
funkcje koordynatora/kierownika zespotu lub inng pokrewna - 0 pkt,

e  petnienie ww. funkcji w | projekcie - 5 pkt,

e  petnienie ww. funkcji w 2 projektach -10 pkt,

e  petnienie ww. funkcji w 3 projektach - |5 pk,

e  petnienie ww. funkcji w 4 i wiecej projektach - 20 pkt.

Na potrzeby oceny w ramach niniejszego kryterium Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢
w Zataczniku nr 3c do zapytania ofertowego projekty osoby skierowanej do petienia funkcji
Koordynatora/Kierownika zespotu, realizowane na rzecz uczelni. Na potrzeby oceny w ramach
niniejszego kryterium Zamawiajacy uzna rowniez projekty bedace w toku, o ile z przedstawionych
informacji wynika spetnienie wymagan okreslonych dla tego kryterium.

W ramach oceny kryterium nr 3 Zamawiajacy uwzgledni rowniez projekty wykazane przez
Wykonawce na potrzeby potwierdzenia spetniania warunku udziatu dotyczacego osoby wskazanej
do petnienia funkcji Koordynatora/Kierownika zespotu, o ile projekty te byly realizowane na rzecz
uczelni oraz spetniaja wymagania okreslone dla tego kryterium.

Zamawiajacy wymaga rowniez zafaczenia CV tej osoby, z ktérego wynika doswiadczenie
w projektach realizowanych na rzecz uczelni. W przypadku watpliwosci co do przedstawionych
informacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do ztozenia dowoddw jednoznacznie
potwierdzajacych rodzaj, zakres i okres wykonywanych zadan.

Jezeli Wykonawca nie wskaze projektow realizowanych przez osobe skierowana do petnienia funkgji
Koordynatora/Kierownika zespotu na rzecz uczelni lub nie przedstawi informacji pozwalajacych
na oceng spetnienia wymagan w ramach niniejszego kryterium, Zamawiajacy przyzna O punktow.

tacznie Wykonawca moze otrzymac 100 pkt. Laczna suma punktéw otrzymana przez
Wykonawce stanowic bedzie sume punktéw uzyskanych za kryteria:

e Cena

e Liczba godzin wdrozeniowych oferowanych w ramach Etapu Il ponad
wymagane minimum

e Doswiadczenie Koordynatora/Kierownika zespotu w projektach realizowanych
na rzecz uczelni.

G. SKLADANIE OFERT

I. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 11.05.2026 r. do godziny 23:59:59 (decyduje data
ztozenia oferty w Bazie Konkurencyjnosci).

2. Oferte nalezy zlozy¢ wylacznie przez Baze Konkurencyjnosci w zakladce oferta
do niniejszego postepowania — oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukcjg
Uzytkownika dla Bazy Konkurencyjnosci 2021. Instrukcja jest dostepna na stronie:

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.sov.pl/info/web instruction

3. Oferte nalezy sktada¢ w formie:

e skanu dokumentu z podpisem wiasnorecznym opatrzonym imienng pieczecia lub czytelny podpis
sktadajacy sie z imienia i nazwiska,
lub

e dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
lub
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e dokumentu podpisanego np. profilem zaufanym pieczecia elektroniczng, elektronicznym
podpisem osobistym lub réwnoznacznymi narzedziami, ktére umozliwiaja identyfikacje
sktadajacego podpis.

4. Oferta (wraz z zalacznikami) musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby)
reprezentujaca VVykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym
rejestrze lub osobe (osoby) upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z zewnetrznego podpisu np. XAdES, powinien przekaza¢ plik
z podpisem tacznie z podpisanym dokumentem.

6. Na kompletna oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i oswiadczenia:
a) wypetniony Formularz ofertowy — Zafacznik nr | do niniejszego Zapytania ofertowego,

b) wypetnhione Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy — Zafacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego,

c) wypetniony Wykaz zrealizowanych ustug — Zafacznik nr 3a do niniejszego Zapytania
ofertowego,

d) wypetniony Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia (z przypisaniem
roél) — Zatacznik nr 3b do niniejszego Zapytania ofertowego,

e) wypetniony Wykaz projektéw realizowanych przez koordynatoral/kierownika
zespotu na rzecz uczelni - Zatacznik nr 3c do niniejszego Zapytania ofertowego,

f) petnomocnictwo np. do reprezentowania Wpykonawcy w niniejszym postepowaniu,
w przypadku, gdy oferty (wraz z zafacznikami) nie bedzie podpisywa¢ osoba lub osoby
wskazane, jako osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy lub w przypadku
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

g) wypetnione Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Podwykonawcéw lub
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia — Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego,

h) dowody okreslajace, czy ustugi zostaty wykonane nalezycie,
i) CV osob skierowanych do realizacji zamowienia,

j) oswiadczenie Wykonawcy, ze jest podmiotem ekonomii spotecznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy o ekonomii spotecznej lub dokument(y) potwierdzajace status prawny VWykonawcy; w
przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia — oswiadczenie
lub dokument(y) dotyczace Wykonawcy bedacego petnomocnikiem tych Wykonawcow,

k) opis metodyki oraz procesu badania do audytu dostepnosci cyfrowej i dostepnosci strony
WWVY,

I) inne dokumenty kluczowe dla postepowania.

7. Jezeli dokumenty, oswiadczenia wskazane w pkt. 6 zostang zataczone jako osobne pliki,
kazdy z nich powinien byé¢ podpisany przez osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

8.  Wykonawcy sa zobowiazani do doktadnego zapoznania sig z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym oraz z ewentualnymi zmianami w tresci zapytania, wyjasnieniami i odpowiedziami
opublikowanymi przez Zamawiajacego w trakcie trwania procedury i przygotowania oferty
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

9. Cena wpisana w ofercie ztozonej w Bazie Konkurencyjnosci w polu ,,Dane oferty — Cena” oraz
cena wynikajaca z zatacznika — Formularz oferty dofaczonego w Bazie Konkurencyjnosci w czesci
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,Oferty — Zataczniki” musi by¢ tozsama. W przypadku rozbieznosci cena, ktdéra zostanie
uwzgledniona przy ocenie ofert, bedzie cena wpisana w Zataczniku - Formularzu oferty.

H. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA, SKLADANIA
OFERTY

. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Oferta musi obejmowaé catos¢ zaméwienia,
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych (z uwagi na charakter przedmiotu
Zzamowienia).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.
Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescia Zapytania ofertowego.

4. Oferta (wraz z zafacznikami) musi by¢ sporzadzona pismem komputerowym lub odrecznie
w sposob czytelny. W przypadku, gdy tres¢ oferty, zatacznikow lub inny ztozony dokument beda
nieczytelne Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do
ich tresci.

5. Wszystkie dokumenty zataczone do oferty stanowig jej integralna czesc.

6. Jezeli z dokumentéw ogodlnie dostepnych w bazach CEiDG lub KRS nie wynika upowaznienie
do reprezentowania Wykonawcy dla osoby podpisujacej oferte, wowczas wraz z oferta nalezy
przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej osoby. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢, do jakich czynnosci prawnych dana osoba lub osoby zostaty umocowane.
Petnomocnictwo nie bedzie wymagane o ile wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez
Wykonawce. W przypadku braku ww. petnomocnictwa lub watpliwosci, co do umocowania
osoby/ osoéb podpisujacych oferte Zamawiajacy wezwie jednokrotnie Wykonawce
do ztozenia wyjasnien lub poprawnego dokumentu.

7. Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z podaniem ceny brutto
w PLN zaokraglonej do dwoch miejsc po przecinku. Sporzadzenie oferty w walucie innej niz PLN
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

8. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym
niz polski musi by¢ ztozony w oryginalnym brzmieniu wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
(nie wymaga sie tltumaczenia przysiegtego). W razie watpliwosci pomiedzy wersja obcojezyczna
i wersja polskojezyczng uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

9. Zamawiajacy zabrania modyfikacji tresci dokumentéw, z wyjatkiem miejsc stuzacych
do wypetnienia oferty. W przypadku ztozenia oferty, do ktorej zostang dotaczone zmodyfikowane
zataczniki Zamawiajacy wezwie jednokrotnie Wykonawce do ich poprawy. W przypadku braku
odpowiedzi lub ich poprawy we wskazanym terminie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
odrzucenia oferty ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych.

10. Wykonawca, nie pdzniej niz do terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie
informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca zobowiazany jest wykazac,
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ww. przepisow. Informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa powinny by¢ zataczone przez Wykonawce w osobnym pliku
oznaczonym jako ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Brak zastrzezenia traktowany
bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica
przedsiebiorstwa informacji zawartych w formularzu oferty. Poprzez ztozenie oferty, Wykonawca
wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych Wykonawcow szczegotow oferty
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(w szczegdlnosci na publikacje w Bazie Konkurencyjnosci), tj. danych firmy oraz zaoferowanej
ceny.

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte
zgodnie z Instrukcja Uzytkownika dla Bazy Konkurencyjnosci 2021.

3. Zamawiajacy informuje, ze okres zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do przediuzenia terminu zwigzania
oferta. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie zwiazania oferta bedzie skutkowat odrzuceniem
ztozonej przez Wykonawce oferty.

4. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z zasadami
korzystania z Bazy Konkurencyjnosci 2021, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawca
rozwiazania teleinformatycznego.

I. OCENA OFERT | WYBOR WYKONAWCY

I. Po zlozeniu oferty komunikacja z WWykonawca nastepuje poza Baza Konkurencyjnosci
z wykorzystaniem danych do komunikacji zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegotowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcéw (w szczegolnosci np. referenciji lub protokotow odbioru) dotyczacych wszystkich
elementow ztozonej oferty (dotyczy to dokumentow, przy ktorych Zamawiajacy nie zawart zapisu,
ze ich brak spowoduje odrzucenie oferty). Nieztozenie wyjasnien lub uzupetnien we wskazanym
terminie moze spowodowac odrzucenie oferty (uznanie oferty za niespetniajaca wymagan).

3. Zamawiajacy moze wystapi¢ do podmiotéw wymienionych w ofercie o referencje potwierdzajace
doswiadczenie Wykonawcow.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek), niezwltocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

5. Zamawiajacy bedzie badat oferty pod katem razaco niskiej ceny w przypadkach, w ktorych bedzie
miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamoéwienia przez Wykonawce badz w sytuacji, gdy
cena oferty bedzie roézni¢ sie o wiecej niz 30% od s$redniej arytmetycznej cen waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu. Zamawiajacy wezwie Wykonawce w wyznaczonym terminie
do ztozenia wyjasnien, w tym dowodéw w zakresie wyliczenia ceny. Obowiazek wykazania,
Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

6. W przypadku oferty, dla ktérej Zamawiajacy bedzie miat watpliwosci co do specyfikacji przedmiotu
zamowienia i jej zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy moze
zwrocic sie¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie petnej specyfikacji technicznej
przedmiotu zamowienia.

7. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
e zostala ztozona po terminie,
e nie zostata zlozona przez Baze Konkurencyjnosci,
e zostata ztozona w innej formie niz okreslona w zapytaniu ofertowym,

e jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w tym zmiana warunkoéw niniejszego
postepowania nastapita po ztozeniu oferty przez VWykonawce, a Wykonawca nie dostosowat
tresci ztozonej oferty do nowych warunkéw postepowania i oferta ztozona wg wczesniejszych
wymagan nie odpowiada tresci zmodyfikowanego postepowania,

® nie zawiera petnego zakresu przedmiotu zamoéwienia,
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e zawiera propozycje alternatywne wykonania przedmiotu zaméwienia,
e nie zostata podpisana przez osoby wymagane do sktadania wiazacych oswiadczen,

e zostala zlozona przez Wpykonawce niespetniajacego warunkow udziatu okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym,

e zostala ztozona przez Wykonawce niespetniajacego zastrzezenia udziatu w postepowaniu,

e zostala ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu zgodnie z trescia niniejszego
zapytania ofertowego,

e  Woykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje,

e zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
|6 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e Woykonawca nie wyrazi zgody na wydtuzenie okresu zwiazania oferta,
e  Woykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie ztozy dowodow dot. razaco niskiej ceny,

e ocena ztozonych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e pomimo wezwania do uzupetnienia, oferta nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentow
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym badz os$wiadczenia i dokumenty zostaty
przygotowane w sposob niezgodny z zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie
ze wzorami okreslonymi w zatacznikach do niniejszego zapytania ofertowego,

e Wykonawca w ofercie dodatkowej wskazat cene wyzsza od ceny wskazanej w ofercie
pierwotne;.

8. Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory nie zostat wykluczony
z postepowania i uzyska najwigksza liczbe punktow, a jego oferta nie zostanie odrzucona.

9. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fake,
ze ztozone oferty otrzymaty taka samg liczbe punktow, Zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert
taka, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli nie mozna dokonac
wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa powyzej, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizsza cena.
Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru w sposéb opisany w zdaniu poprzednim, Zamawiajacy
jednokrotnie wezwie Woykonawcow, ktérzy spetniaja warunki udzialu w postepowaniu,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

10. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza bedzie przewyzszac
zaplanowany budzet i Zamawiajacy nie bedzie mogt go zwigkszy¢, wéwczas moze jednokrotnie
wezwac tego Wykonawce do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego oferty
dodatkowej (dotyczacej ceny oraz innych kryteriow z tym zastrzezeniem, ze wybor tej oferty nie
moze zmierza¢ ani spowodowaé zmiany warunkéw udziatu w postepowaniu ani do zmiany
Wykonawcy, ktorego oferta okazata sie najkorzystniejsza. Zmiana innych kryteriow nie moze
obnizy¢ facznej punktacji wzgledem oferty pierwotnej (,,zakaz pogorszenia”).

I'l.  Termin zwiazania ofertg zostaje w takim wypadku wydtuzony na okres kolejnych 30 dni liczonych
od dnia ztozenia oferty dodatkowe;.

[2. Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na realizacje zamowienia,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory zajat kolejne miejsce na liscie
rankingowej.

4. Zamawiajacy przy wyborze Woykonawcy bedzie kierowat sie zasadami obowiazujacymi
na jednolitym rynku Unii Europejskiej, w tym zasadami: przejrzystosci i jawnosci postgpowania,
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uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towarow i ustug, proporcjonalnosci,
niedyskryminacji oraz rownego traktowania wykonawcow.

‘ J. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

I. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajacego w celu wyjasnienia wszelkich
watpliwosci i uwag zwiazanych z zapytaniem ofertowym.

2.  Wszelkie zapytania w zakresie dotyczacym ogloszonego zapytania ofertowego nalezy sktadac
wylacznie przez Baze Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania beda publikowane w Bazie
Konkurencyjnosci. Pytania przestane w inny sposob, w tym na adresy mailowe oséb
wskazanych do kontaktu, pozostana bez odpowiedzi.

3.  Zamawiajacy informuje, ze majac na celu zachowanie zasady pisemnosci postepowania oraz
rownego traktowania Wykonawcéw, nie bedzie udzielat zadnych ustnych lub telefonicznych
informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania dotyczace
przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania, ktére wptyng nie pézniej niz do dnia
7 maja 2026 r. do godz. 12.00. Jesli pytania wptynely do Zamawiajacego po uplywie ww.
terminu lub dotycza udzielonych juz wczesniej wyjasnien, Zamawiajacy moze pozostawic je bez
odpowiedzi. Wyjasnienia Zamawiajacego zostana zamieszczone w Bazie Konkurencyjnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania przed terminem skfadania
ofert, a w przypadku, gdy zmiany beda mialy istotny wptyw na tres¢ skfadanych ofert, wydtuzy
termin na ich sktadanie. Dokonana zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepnia
w Bazie Konkurencyjnosci.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego do terminu
wyznaczonego na skfadanie ofert bez podania przyczyny.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania po terminie sktadania ofert,
jezeli:
® nie ztlozono zadnej oferty,
e zlozone zostaty jedynie oferty podlegajace odrzuceniu,

e zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

e jezeli pomimo wezwania Wykonawcy do zlozenia oferty dodatkowej Zamawiajacy nie moze
zaakceptowac¢ warunkéw realizacji zamowienia wskazanych w ofercie (dodatkowej lub
pierwotnej),

e wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

e postgpowanie zawiera powazny btad, przez ktéry nie mozna zawrze¢ waznej umowy,

e  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, a Zamawiajacy
podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert,

o  Woykonawca, ktérego oferta zostata wybrana oraz Wykonawca, ktory ztozyt oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert uchylaja sie od zawarcia umowy,

e Zamawiajacy podejmuje decyzje, ze wezwanie Wykonawcy do zlozenia oferty dodatkowej
bytoby niezasadnym przedtuzeniem procedury i generowaniem dodatkowych kosztéw, np.
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oferta przekracza o 50% lub wiecej budzet jaki Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia,

e  Woykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy a oferta

10.

Wykonawcy, ktéra jest najkorzystniejsza sposréd pozostatych przekracza budzet jaki
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia.

W przypadku modyfikacji tresci zapytania, anulowania, uniewaznienia postepowania, jak rowniez
wykluczenia badz odrzucenia oferty, Wykonawca zrzeka sie wszelkich roszczen w stosunku
do Zamawiajacego, w tym roszczen zwiazanych z przygotowaniem oferty, roszczenia sobie prawa
do realizacji zamowienia, itp.

Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego i otrzymanie oferty nie zobowiazuje Zamawiajacego
do akceptacji oferty w catosci lub w czesci bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowa i nie zobowiazuje
do sktadania wyjasnien co do powodow akceptacji lub odrzucenia ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje trybu odwotawczego w ramach niniejszego zapytania ofertowego.

Akademia Leona Kozminskiego informuje, iz wprowadzita do stosowania Procedure zgtoszen
wewnetrznych o naruszeniach prawa i podejmowaniu dziatan nastepczych w Akademii Leona
Kozmiriskiego, z ktora mozna si¢ zapozna¢ pod nastepujacym linkiem.

K. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA

Nr |

. Formularz ofertowy

Nr 2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Nr 3a. Wykaz zrealizowanych ustug

Nr 3b. Wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia (z przypisaniem rol)

Nr 3c. Wykaz projektow realizowanych przez koordynatora/kierownika zespotu na rzecz uczelni

Nr 4. Istotne postanowienia umowy

Nr 5. Klauzule informacyjne

Nr 6. Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

L. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zatacznik nr 5 — Klauzule informacyjne

KLAUZULA INFORMACYJNA AKADEMII LEONA KOZMINSKIEGO

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(,RODO"):

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Leona Kozminskiego z siedziba przy ul.
Jagiellonskiej 59, 03-301 Warszawa. Z Administratorem moze sig Pani/Pan skontaktowac pisemnie, za pomoca
poczty tradycyjnej piszac na adres naszej siedziby lub poprzez wiadomos¢ e-mail na adres: ado@kozminski.edu.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych powotany przez Administratora nadzoruje prawidtowos¢ przetwarzania danych

osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowaé sie za pomoca poczty tradycyjnej piszac na
adres: ul. Jagiellofiska 59, 03-301 Warszawa lub za posrednictwem adresu e-mail: iod@kozminski.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia w ramach

realizacji projektu Dostgpna — Otwarta — Kreatywna PLUS.
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4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pan danych jest z art. 6 ust. | lit. ¢ RODO tj. wypetnienie obowiazku
prawnego ciazacego na Administratorze.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach zwiazanych z postgpowaniem
o udzielenie zamodwienia moga by¢ podmioty kontrolujace zamowienie, w szczegdlnosci whasciwa instytucja
wdrazajaca, posredniczaca lub zarzadzajaca, Komisja Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy w zakresie
jakim wynika to z obowiazujacych przepisow prawa. Dodatkowo odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga
by¢ podmioty, ktéorym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktorymi wiaze sie koniecznos¢ przetwarzania
danych (podmioty przetwarzajace): operatorzy systeméow informatycznych.

6. Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotycza, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych
w realizacje projektu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.

7. Pani/Pana dane osobowe nie s3 przekazywane ani do Panstw Trzecich, tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG), ani organizacji migdzynarodowych.

8.  Pani/Pana dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia przetwarzane beda przez okres
wynikajacy z zawartej umowy o dofinansowanie dla projektu, w ramach ktorego realizowane jest zaméwienie
(nie diuzej jednak niz 10 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a po tym okresie do
momentu wygasniecia obowiazkéw przechowywania danych wynikajacych z przepiséw prawa).

9. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisow prawa, prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.

10. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
I'l. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu, do jakiego beda zebrane.

[2. Pani/Pana dane osobowe bez wyrazenia odrgbnej zgody nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w
tym w oparciu o profilowanie.

I3. Wiecej informacji na temat sposobu realizacji Pani/Pana praw, okreslonych powyzej, moze Pani/Pan uzyskac¢
kontaktujac sie¢ z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w sposob okreslony w ust. |
i2.

4. Administrator dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem, utrata, zmiana,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi
przepisami.

) KLAUZULA INFORMACYJNA
MINISTRA WLASCIWEGO DO SPRAW ROZWOJU REGIONALNEGO

W celu wykonania obowiazku natozonego art. 13 i 14 RODO!, w zwiazku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-20272, informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

I. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
I.  Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe beda przetwarza¢ w zwiazku z realizacja FERS, w szczegdlnosci w celu monitorowania, sprawozdawczosci,
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Ill. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwiazku z tym, ze:

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).

? Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej
,ustawa wdrozeniowa”.
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|
l. Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. | lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. |03 RODO)*

e  rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajacego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

e  rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE
L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.),

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 202 1-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposé6b pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktorych one dotycza, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych w
realizacje Programu, w tym w szczegélnosci od wnioskodawcéw, beneficjentdw, partneréw.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych maja pracownicy i wspofpracownicy administratora. Ponadto Panstwa dane
osobowe moga by¢ powierzane lub udostepniane:

|. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen
spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonuja dla nas ustugi zwiazane z obstuga i rozwojem systeméw teleinformatycznych, a takze
zapewnieniem tacznosci, np. dostawcom rozwiazan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

V1. Okres przechowywania danych
Dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w punkcie Il.

VII. Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

|. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usunigcia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3
RODO,

4. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sig na podstawie umowy: w celu
jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. | lit. b RODO), oraz w sposob zautomatyzowanys,

6. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w
przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy
regulujace kwestie ochrony danych osobowych, obowiazujace w Polsce.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli maja Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego danych
osobowych, prosimy kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposéb:

= poczta tradycyjna (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).

* Dotyczy wytacznie projektow aktywizujacych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.
* Nalezy wskaza¢ jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywofanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
* Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sa zapisane na dysku komputera.
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KLAUZULA INFORMACYJNA NARODOWEGO CENTRUM BADAN | ROZWOJU

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODO”), informujg Pania/Pana, ze:

I) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR”) z
siedzibg w Warszawie (00-801), ul. Chmielna 69;

2) z inspektorem ochrony danych (IOD) mozna sig skontaktowaé pod adresem e-mail: iod@ncbr.gov.pl oraz na adres
korespondencyjny NCBR wskazany powyzej z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”;

3) dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji projektu Dostgpna — Otwarta — Kreatywna PLUS prowadzonego w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (,,FERS”) w szczegdlnosci w celu oceny i
wyboru projektu, zawarcia umowy o dofinansowanie, nadzoru nad wykonaniem projektu, sprawozdawczosci, komunikacji,
publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i kontroli, audytu, oceny dziatan informacyjno- promocyjnych,
jego odbioru, oceny i rozliczenia finansowego, do celéw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw oraz ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4) dane osobowe s3 przetwarzane z uwagi na wskazany powyzej cel tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. | lit. e RODO), a NCBR jest umocowane do przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych na mocy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju w zwiazku z
realizacja okreslonych tam zadan NCBR oraz na podstawie ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, a w szczegélnosci Rozdziatu |8 tej ustawy
(art. 6 ust. | lit. c RODO);

5) dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub z rejestréw publicznych albo od instytucji i podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcéw, beneficjentow, partnerow;

6) NCBR przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o dofinansowanie lub przekazane w ramach realizacji
zadan wskazanych w punkcie 3 klauzuli;

7) podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan;

8) dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w punkcie 3), a nastepnie w
celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcja kancelaryjna NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

9) odbiorcami danych osobowych beda organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw prawa, a takze
podmioty swiadczace ustugi niezbedne do realizacji zadan przez NCBR w szczegdlnosci podmiotem wspierajacym realizacje
zadan jest NCBR+ sp. z 0.0. Dane te moga by¢ takze przekazywane partnerom IT, podmiotom realizujacym wsparcie
techniczne lub organizacyjne, archiwizacje i niszczenie dokumentéw, ustugi pocztowe, kurierskie, ptatnicze, obstuge w
zakresie marketingu;

10) w stosunku do NCBR przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa: zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych. W sprawie realizacji praw mozna kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych pod adresem
mailowym udostepnionym w pkt 2 powyzej;

I 1) przystuguje Pani/Panu réwniez prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

12) dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

I 3) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.
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